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1. KAPSAM VE YASAL DAYANAK

Bu prosediir, 305/2011 EU Yap1 Malzemeleri Yénetmeligi kapsamidaki Onaylanns Kurulus Faaliyetleri, G Isaretlemesi
kapsamindaki Uygunluk Degerlendirme Faaliyetleri ve TURKAK Uriin Belgelendirme faaliyetleri kapsaminda yer alan
ihtiyari alanda gerceklestirilen belgelendirme faaliyetlerini agiklamaktadir.

2. TANIMLAR

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Yap1 Malzemesi: Her tiirlii yapi islerinde veya bu islerin herhangi bir kisminda kalici olarak kullanilmak tizere
iiretilen ve piyasaya arz edilen ve performansi yapi islerinin temel gereklere iliskin performansini etkileyen biitiin
malzemeleri veya takim malzemelerini ifade eder.

Yap isleri icin Temel Gerekler: Yapt Malzemeleri Yonetmeliginin 1. Ekinde anlatilan ve yapr islerinde insan
sagligi, ¢evre, enerji gibi hususlari g6z oniine alan gerekliliklerdir. Bunlar; Mekanik dayanim ve stabilite, Yangin
durumunda emniyet, Hijyen saglik ve ¢evre, Kullanimda erisilebilirlik ve gilivenlik, Giiriiltiiye karst koruma,
Enerjiden tasarruf ve 1s1 muhafazasi ve Dogal kaynaklarin siirdiiriilebilir kullanimi seklinde 6zetlenebilir.

Yap1 Malzemeleri Temel Karakteristikleri: Yapi iglerinin temel gereklerine iligkin yap1 malzemesi
karakteristiklerini ifade eder.

Uyumlastirilmis Standart: 3/4/2002 tarihli ve 24715 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Teknik Mevzuatin ve
Standartlarin Tiirkiye ile Avrupa Birligi Arasinda Bildirimine Dair Yo6netmeligin Ek-1’inde siralanan Avrupa
Standardizasyon kuruluslarindan biri tarafindan Komisyonun talebi iizerine hazirlanarak kabul edilen standard:
ifade eder. Uyumlastirilmis standart, iiriin ile ilgili fabrika tiretim kontrolii ile performansin degismezligi
dogrulama degerlendirmesi sistemlerini de ihtiva eder.

Uyumlastirilmis Teknik Sartname: Uyumlastirilmig standartlart ve Avrupa Degerlendirme Esaslaridir.

Fabrika iiretim kontrolii (FPC, Factory Production Control): Fabrikadaki iiretim sisteminin
uyumlagtirilmis teknik sartnamelere uygun olarak yazili hale getirilmis, kalict ve i¢ kontroliinii ifade eder.

Uriin Tipi: Belirli bir imalat siirecinde belirli bir hammadde kombinasyonu veya diger girdiler ile iiretilmis bir
yap1 malzemesinin ilgili temel karakteristiklere gore kendisini temsil eden performans seviyesini veya simniflar
grubunu ifade eder.

Baslangi¢ Deneyi (ITT, Baslangic Tip Deneyi): Uriin tipinin belirlenmesi amaciyla uyumlagtirimis standart
veya sartnabelerde belirtilen deneylerdir.

PDDD (AVCP) (Performansin Degismezliginin Dogrulanmasi ve Degerlendirmesi) Sistemi: Piyasaya arz
edilecek her yap1 malzemesinin uygulanabilir temel gereklerin siirekli olarak saglanmasini takip etmek amaci ile
olusturulmus ve yapi malzemeleri yonetmeliginde tanimli sistematiklerdir.

2.10. Giivenli Uriin: Kullanim siiresi i¢inde, normal kullanmim kosullarinda risk tasimayan veya kabul edilebilir

dlciilerde risk tastyan ve temel gerekler bakimindan azami 6l¢iide koruma saglayan iiriindiir (G Isareti)

2.11. Kural standardi: insaat islerinin uygun sekilde tasarlanip yapilmasin1 ve/veya yapi isinde kullanilan yap1

malzemelerinin saglamasi gereken asgari kosullar1 belirten uygulanmasi ihtiyari olan diizenlemedir. (G Isareti)

2.12. Uygunluk Teyit Sistemleri: Yap1 Malzmelerinin Tabi Olacag1 Kriterler Hakkinda Yonetmelik kapsamindaki

iiriinler i¢in imalatci ve uygunluk degerlendirme kuruluslarinin sorumluklarinin tayin edildigi sistem.

3. Illgili Dokiimanlar

3.1.
3.2.
3.3.
34.

Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi
Avrupa Komisyonu (EU) 305/2011 sayih tiiziigii

Yap1 Mazemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Yoénetmelik

YiG/2010-02 - Yap1 Malzemelerinin Tabi Olacag Kriterler Hakkinda Yonetmelige Gore Uygunluk Teyit

Sistemlerinin Uygulanmasina Dair Teblig
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3.5. UFR 17 Belge Diizenleme Formu

Yapi1 Malzemeleri Yonetmeligi, Yap1 Malzemeleri Yonetmeligine Tabi Olacak Kriterler Hakkinda Yonetmelik
ve Temel Prensipler

Yap1 malzemeleri yonetmeligi yapt malzemelerinin temel gereklilikler dogrultusunda temel karakteristiklerinin
belirlenmesi ve bu karakteristikler ile ilgili ireticiler tarafindan performans beyanlarmin diizenlenmesi ile bu
performans beyanlarina iligkin olarak uygulanan performansin degismezliginin dogrulanmasi ve degerlendirilmesi
yontemlerinin tanimlanmasini saglamaktadir.

Performansin degismezliginin dogrulanmasi ve degerlendirilmesi sistemlerinde tiretici ve onaylanmig kuruluslarin rol
ve sorumluluklarinin belirlenmesi, bu siireglerde uyumlastirilmis teknik sartnamalerin (uyumlastirilmis standartlar ve
Avrupa teknik onaylarmnin) kullanimui, iiriinlere CE isaretinin ilistirilmesine iligkin kurallar da bu yonetmelik ile tayin
edilmektedir.

Yap1 malzemeleri yonetmeligine ilave olarak Yap1 Malzemelerin Tabi olacagi Kriterler Hakkinda Yonetmelik ile Yap1
Malzemeleri Yonetmeligine tabi olmayan ve G isaretlemesine tabi iiriinlerin uygunluk degerlendirme faaliyetleri
aciklanmakta olup bu prosediir genelindeki i siirecleri anilan yonetmelikler, tebligler ve diger resmi bildirimlere uygun
olarak diizenlenmistir.

Bu prosediir, temelde Uriin belgelendirme kuruluslari igin akreditasyon standard: olan TS ISO/IEC 17065 standard: ve
yukarida verilen yasal mevzuat cergevesinde diizenlenmis, bu mevzuat ve standarda ilave olarak TURKAK, Cevre,
Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanligi, Avrupa Birligi Onaylanmis Kuruluslar kilavuz ve rehber dokiimanlari dikkate
alinarak diizenlenmistir.

4.1. Ureticinin sorumluluklar

Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi kapsaminda CE isaretlemesine tabi iiriinler i¢in imalat¢inin uygunluk teyit sisteminden
bagimsiz olarak genel sorumluluklar asagida verilmistir. Sirketimiz {irliniin tabi oldugu uygunluk teyit sisteminden
bagimsiz olarak asagidaki sorumluluklarin iiretici tarafindan yerine getirildigini de teyit eder. Asagidaki sorumluluklar
Yap1 Malzemeleri Yonetmeliginden sirketimizin kontrol etmesi gerekenler olarak se¢ilmis olup burada yer verilmeyen
bagka sorumluluklar da mevcuttur.

4.1.1. imalatg1, performansin degismezliginin dogrulanmasi ve degerlendirilmesi sisteminin gerektirdigi biitiin
unsurlar1 iceren teknik dosyayir performans beyaninin dayanagi olarak diizenler. Bu teknik dosya
dogrultusunda Yap1 Malzemeleri Yonetmeliginin Ek 3’{inde tanimlanan Performans Beyanini diizenler ve
tirlinlerine CE isaretini yine Yapi Malzemeleri Yoénetmeligi ve diger CE isaretinin kullanimina iligkin
mevzuata uygun olarak iirtiniine ilistirir.

4.1.2. imalate1, iiriiniin beyan edilen performansmin seri iiretiminde degismemesi icin gerekli tedbirleri alir.
Imalatey, iiriin tipindeki ve ilgili uyumlastirilmis teknik sartnamelerdeki degisiklikleri dikkate alir. Imalatc1,
yap1 malzemesinin beyan edilen performansinin degismezligini, giivenilirligini ve dogrulugunu saglamak
iizere, piyasada bulunan veya piyasaya arz edilen yap1 malzemelerinin numune testlerini yapar, toplatilan ve
uygun olmayan iriinlere iligskin sikdyetleri inceler ve gerekiyorsa kayit altina alip, dagiticilar1 bu tiir
denetimler hakkinda bilgilendirir.

4.1.3. imalatgu, iirettigi yap1 malzemesine ait tip, parti veya seri numarasi veyahut iiriiniin tanimlanmasini saglayan
diger herhangi bir bilginin malzemenin iizerinde tagimasini, {iriiniin boyutunun veya yapisinin buna uygun
olmamasi durumunda, gerekli bilgilerin yap1 malzemesinin ambalajinda veya beraberindeki dokiimanlarda
bulunmasini saglar.

4.1.4. imalatgu, iiriiniin iizerindeki veya bunun miimkiin olmamas1 durumunda ambalajindaki veya beraberindeki
dokiimanda ismini, tescilli ticarl unvanini veya tescilli ticarl markasini ve iletisim bilgilerini belirtir. Imalatgi
ile irtibat saglamak iizere tek bir adres belirtilir.

4.1.5. Bir yap1 malzemesini piyasada bulunduran imalatgt, iiriiniin Tiirk¢e giivenlik ve kullanim talimatini {irlin ile
birlikte bulundurur.

4.2. Diger ekonomik operatorler

Yap: Malzemeleri yonetmeliginde Yetkili Temsilci, ithalatc1, Dagitict gibi diger piyasa rolleri ile ilgili sorumlulk
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tanimalamalar1 mevcut olup ihtiya¢ olmasi hainde anilan yonetmelikten incelenmelidir.
4.3. Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi Performansin Degismezligi Dogrulama ve Degerlendirme Sistemleri

Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi kapsaminda Performansin Degismezligi Dogrulama ve Degerlendirme Sistemleri ilgili
yonetmeligin Ek 5’inde aciklanmakta olup asagidaki tabloda 6zetlenmistir. Sirketimiz tarafindan hizmet verilmekte
olan sistemler ile ilgili sorumluluklarin yerine getirilmesi konusundaki uygulama siiregleri bu prosediiriin ilgili
boliimlerinde detaylandiriimaktadir.

Performansin Degismezligi Dogrulama ve Degerlendirme Sistemleri

Sorumluluklar 1+ 1 2 + 3 4

Fabrika iiretim kontrolii tesis edilmesi i i i i i

Onceden hazirlanmis test planina gére fabrikada alman numunelerin ilave
testleri

Malzemenin tip testine (numune alma dahil), tip hesaplamalara, tablo
halinde verilen degerlere veya agiklayici belgelere dayanarak malzeme| OK OK | OL i
tipinin tespiti,

Fabrika iiretim kontroliiniin ve tiretim tesisinin baslangi¢c denetimi OK OK OK - -

Fabrika tiretim kontroliiniin siirekli gozetimi, 6l¢iimii ve degerlendirilmesi| OK | OK | OK - -

Malzemelerin  piyasaya arzindan Once alinmig numunelerinin

denetlenmesi OK - - - -

I: Imalatc1 / Uretici, OK: Onaylannus Kurulug, OL: Onaylanmis Laboratuvar

4.4. Yap1 Malzemelerinin Tabi Olacag Kriterler Hakkinda Yonetmek kapsaminda Uygunluk Teyit Sistemleri

Yap1 Malzemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Yonetmek kapsaminda Uygunluk Teyit Sistemleri ilgili
yonetmeligin Ek 1 E maddesinde agiklanmakta olup asagidaki tabloda 6zetlenmistir. Sirketimiz tarafindan hizmet
verilmekte olan sistemler ile ilgili sorumluluklarin yerine getirilmesi konusundaki uygulama siirecleri bu prosediiriin
ilgili boliimlerinde detaylandirilmaktadir.

Uygunluk Teyit Sistemleri

Sorumluluklar 1+ 1 2+ 2 3 4
Baslangig tip deneyi yapilmasi UDK | UDK | i i |UDK| i
Fabrika iiretim kontrolii i i i i i i
Fabrika ve fabrika iiretim kontrolii zerine yapilan ilk tetkik UDK | UDK | UDK | UDK | - -

Fabrika iiretim kontroliiniin devamli olarak goézetim altinda UDK | UDK | UDK ) ) )

tutulmast

Daha onceden belirlenen bir plani uyarinca fabrikadan alinan i i i ) ) )
numuneler iizerine deney yapilmasi

Fabrikada, pazarda veya insaat sahasinda alinan numunelerin UDK ) ) ) ) )

denetleme niteliginde deneyden gegirilmesi

I: Imalatg1 / Uretici, UDK: Uygunluk Degerlendirme Kurulusu

4.5. Yap1 Malzemelerinin Tabi Olacag Kriterler Hakkinda Yonetmek kapsaminda Uygunluk Teyit Sistemleri
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4.6. Uriin Teknik Dosyasi

Yap1 Malzemeleri veya Yapit Malzemelerinin Tabi Olacag1 Kriterler Hakkindaki Yonetmelikler kapsaminda olan
iiriinler i¢in imalatcilar iiriin icin bir teknik dosya hazirlamak zorundadirlar. Sirketimize yapilacak belgelendirme
basvurularinda bu teknik dosyalar talep edilmektedir. Teknik dosyalar her iriin igin ayr1 ayr1 hazirlanmak zorunda
olmamakla beraber her iiriinle ilgili gerekli detaydaki tanimlamalar bu teknik dosyanin igerisinde yer almak
zorundadr.

Teknik dosyaya iliskin tanimlamalar Yapi1 Malzemeleri Yonetmeliginin 13. Maddesinin 1. Fikrasi ve Yapi
Malzemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Yonetmelik ve Tebligde de benzer sekilde tanimlanmistir. Buna
gore;

Teknik Dosya, 6zetle lirliniin tai oldugu performansin degismezliginin dogrulanmasi ve degerlendirilmesi sistemi veya
Uygunluk Teyit Sisteminin gereklerinin yerine getirildigini gdsteren dokiiman ve kayitlar biitiintidiir. Tip deneylerinin
yapilma sorumlulugunun Onaylanmig Kurulus veya Uygunluk Degerlendirme Kurulusunda oldugu sistemlerde
(Sistem 1+, Sistem 1) teknik dosyanin tamamlanmasi belgelendirme siirecinde tamamlanabilir.

4.7. Performans Beyani

Yap1 Malzemeleri Yonetmeliginin 6,7 ve 8. Maddelerinde tanimlanmis ve diizenlenmesinde kullanilmak {izere bir
ornegi yonetmeligin EK 3’iinde verilmistir. Imalatcilar Yapt Malzemeleri Yénetmeligi kapsamindaki iiriiniin PDDD
sisteminin hangisi olduguna bakmaksizin her haliikarda yonetmelige uygun olarak diizenlenmis bir performans
beyanini yayinlamak zorundadir.

Performans beyanimin hazirlanmasi ve yaymnlanmasi her zaman imalatginin sorumlulugundadir. Universal
Sertifikasyonun dahil oldugu belgelendirme faaliyetleri sonucunda firetici tarafindan tanzim edilen uygunluk
beyanlarmin yonetmelik sartlarina, Universal Sertifikasyonun uygunluk beyant metnindeki roliiniin dogru
tanimlanmasina, beyan edilen temel karakteristiklerin {iriin ve tip deneyleri sonuglar1 ile tutarlt olmasi gibi hususlar
Universal Sertifikasyon denetgileri i¢in her zaman kontrol edilir.

4.8. G Uygunluk Beyani

Yap1 Malzemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkindaki Yonetmeligin Ek1(C) boéliimiinde ve Yap1 Malzemelerinin
Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Ydnetmelige Gore Uygunluk Teyit Sistemlerinin Uygulanmasina Dair Tebligin 5.
Maddesinin 6. Fikrasi ile 17. Maddesinin 1. fikrasinda tanimlanmig ve diizenlenmesinde kullanilmak {izere bir 6rnegi
tebligin EK Ek2(C)’sinde verilmistir. Imalatgilar bu yonetmelik kapsamindaki iiriiniin Uygunluk Teyit Sisteminin
hangisi olduguna bakmaksizin her haliikkarda yonetmelige uygun olarak diizenlenmis bir G Uygunluk beyanini
yayinlamak zorundadir.

G Uygunluk beyaninin hazirlanmasi ve yaymlanmasi her zaman imalat¢inin sorumlulugundadir. Universal
Sertifikasyonun dahil oldugu belgelendirme faaliyetleri sonucunda iiretici tarafindan tanzim edilen G uygunluk
beyanlarmin yonetmelik sartlarina, Universal Sertifikasyonun uygunluk beyant metnindeki roliiniin dogru
tanimlanmasina, beyan edilen temel karakteristiklerin iiriin ve tip deneyleri sonuclar ile tutarli olmasi gibi hususlar
Universal Sertifikasyon denetcileri i¢in her zaman kontrol edilir.

4.9. Harici Laboratuvar Kullanim

Universal Sertifikasyon belgelendirme faaliyetlerindeki incelemelerin bir parcasi olarak laboratuvar hizmetlerini
disardan da temin edebilir. Bu konudaki politika TS ISO/IEC 17065 standardi Madde 6.4, Yap: Malzemeleri
Yonetmeliginin 44. Maddesi ve Onaylanmis Kuruluslar Grupu tarafindan yaymlanmis olan pozisyon dokiimanindaki
NB-CPR/17-744r2 -Subcontracting of NB work politika geregince asagidaki sekilde tanimlanmustir.

Universal Sertifikasyon belgelendirme faaliyetlerinde kullanacagi harici laboratuvarlar ilgili kapsamda miimkiin
mertebe ILAC nezdinde uluslar arasi taninirliga sahip olan laboratuvarlar arasindan secer. Lojistik sartlarin elverisli
olmamasi veya akredite laboratuvar bulunmamasi durumunda ilgili laboratuvarin ihtiyag duyulan kapsamdaki
faaliyetlerinin TS EN ISO/IEC 17025 standard: gerekliliklerini karsiladigini dogrulamak amaci ile bu konuda yetkin
bir denetim ekibi olusturarak bir denetim gergeklestirir, denetim kayitlar1 UFR-135 numarali form kullanilarak
raporlanir. Gergeklestirilen denetimin sonucunun olumlu olmasi durumunda bu laboratuvarlar1 da harici laboratuvar
(Taseron Laboratuvar) olarak kullanmaya karar verebilir. Taseron laboratuvarlardaki degisikliklerle ilgili UPR-21
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numarali prosediire gore islem gergeklestirilir.
ilk Belgelendirme
Yap1 Malzemeleri i¢in belgelendirme bagvurulari ilgili Bagvuru Formlari ile birlikte alinir.

Bagvuru formlarinin ekinde formlar {izerinde de belirtilen diger resmi evraklar, iiriine ait teknik dosya ve varsa taseron
sozlesmeleri vb. dokiimanlar alinir.

Bagvurular elden veya elektronik ortamda gergeklestirilebilir. Operasyon Sorumlular tarafindan alinan bagvurular
gerekli eklerin varligi agisindan degerlendirilerek belgelendirme hizmetleri yazilimina basvuru formu ve ekleri ile
birlikte kaydedilir. Basvuru incelenmek tizere ilgili iiriin ailesinde atamasi yapilmig bir {iriin belgelendirme denetgisine
iletilerek basvurunun gézden gegirilmesi saglanir.

ik Belgelendirme Basvurularinin Gozden Gecirilmesi

[lk belgelendirme basvurularinin gdzden gegirilmesinde asagidaki hususlar dikkate alinir ve UFR.380 numarali form
kullanilir. Belgelendirme siirecinin yazilim iizerinde gergeklestirilmesi durumunda anilan UFR.380 numarali form ile
uyumlu olarak islem ve kayitlar elektronik ortamda gergeklestirilir. Elektronik ortamdaki inceleme kayitlart da kabul
edilir.

- Bagvurunun Universal Sertifikasyonun hizmet kapsaminda olup olmadigi ve akreditasyon / yetkilendirme
kapsaminda olup olmadigi,

- Kapsamin ve iiriiniin agik olarak tanimlanip tanimlanmadigi,

- Uygulanan uyumlastirilmis veya ulusal standartlarin belirtilip belirtilmedigi,

- Uygulanabildiginde performans siniflarinin beyan edilip edilmedigi,

- Talebin yerine getirilmesi i¢in gereken kaynaklarin (personel, techizat vb.) bulunup bulunmadigi,
- Mali ve hukuki konularda gériis alinmasinin gerekip gerekmedigi

- Uygulanabildiginde (Sistem 2+) {lk tip testlerinin tamamlanip tamamlanmadig:

incelenir.

Ihtiyari alandaki basvurular i¢in diizenlenmis alandaki bagvurularda gerekliligi ngoriilen bagvuru ekleri istenmez, bu
ekler UFR.380 numarali formda ayristirilmastir.

Universal Seertifikasyonun herhangi bir sebeple hizmet veremeyecegi belirlenir ise bu durum gerekgeleri ile birlikte
basvuru sahibine yazili olarak iletilir. Bagvuruda eksiklikler tespit edilmesi durumunda bu eksikliklerin tamamlanmasi
konusunda bagvuru sahbi bilgilendirilir.

Olumlu olarak sonuglanan bagvurular i¢in belgelendirme teklifleri hazirlanarak basvuru sahibinin onayma sunulur.
Bagvurulara iliskin teklifler belgelendirme yazilimi {izerinden olusturulmaktadir. Tekliflerin hazirlanmasinda G
Uygunluk Belgelendirmesi i¢in UFR-137, CE Belgelendirmesi icin UFR-68 ve Ihtiyari alan i¢in UFR-357 formlar
kullanilir. Bagvuru kapsaindaki iiriinlerin belgelendirme siirecinde tageron laboratuvarlarin kullanimi s6z konusu ise
belgelendirme tekliflerinde kullanilacak laboratuvarlarin isimleri de belirtilerek iireticinin onayi almir. Retici
laboratuvarlarinin kullanimi konusundaki siirecler bu prosediiriin 4.9 maddesinde agiklanmaktadir.

Belgelendirme tekliflerinin olumlu sonuc¢lanmasi durumunda belgelendirme siirecine devam edilir. Belgelendirme
tekliflerinin olumsuz sonuglanmasi durumunda bagvuru olumsuz olarak kapatilir.

Belgelendirme basvurusu, Universal Sertifikasyonun daha 6nce deneyiminin olmadig: iiriin tipini, normatif dokiimani
veya belgelendirme programini igerdiginde ilgili dokiiman incelenerek iiriin karakteristikleri, iretim teknolojileri, {iriin
deneyleri belirlenir. Uriin belgelendirme siirecinde gorev alacak tiim personele gerekli egitimler saglanir. Gerektiginde
bu iiriine &zel kontrol listeleri ve raporlama araglari olusturulur. Ilgili normatif dokiimanin belgelendirme amagl
kullanilmas: akreditasyon, yetkilendirme gerektirdiginde bu akreditasyon ve yetkilendirme elde edilinceye kadar
herhangi bir belgelendirme islemi yapilmaz.

ilk Belgelendirme Denetimleri

Universal Sertifikasyon yasal gereklilikler diginda miisterisi i¢in yaptig1 her tiirlii belgelendirme faaliyetleri esnasinda
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elde ettigi bilgileri miisterisinin yazili izni olmaksizin hicbir sekilde 3. taraflara veremez. Yasal zorunluluk oldugu
hallerde ve yasal olarak miisterinin bilgilendirilmesi engellenmedik¢e miisterisini derhal yazili olarak bilgilendirir.

Denetim i¢in kurulus ile operasyon sorumlular1 goriiserek uygun bir tarih belirler ve denetim tarihi, denetim ekibi
bilgilerini igeren UFR-07 numarali form ile Denetim Teklifi kurulusa gonderilir. Denetim Ekibi ULS-26 Uriin
Belgelendirme Teknik Personel Listesi’nden segilerek gorevlendirilir. Denetim ekiplerinin ve denetim teklifinin
olusturulmasi belgelendirme yazilimi araciligi ile gergeklestirilir. Kurulugsun onaylamasi durumunda denetim ekibine
bildirim amaciyla UFR-08 numarali Denetim Bilgi Formu génderilerek denetim ekibi ile iiretici arasinda herhangi bir
¢ikar ¢atismasi olup olmadigi kontrol edilir. UFR-08 numarali formun kullanimi belgelendirme yazilimi araciligi ile de
gergeklestirilebilir. Bag Denetgiler UFR-09 numarali form ile Denetim Planini hazirlayarak denetimden 6nce kurulus
onayina sunar.

Denetim esnasinda ilgili standarda gore hazirlanmig bulunan ¢alisma dokiimanlart doldurulur. Tespit edilen gézlem ve
uygunsuzluklar kayit altina alinarak kurulus onayina sunulur ve diizeltme/diizeltici faaliyetler i¢in sure verilir.

Uriin belgelendirme kapsaminda, Fabrikanin ve fabrika iiretim kontroliiniin (FUK) baslangi¢ denetimi sirasinda ilgili
iirinden denetim ekibi tarafindan “Baslangi¢ denetim numunesi” alinir (Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi ve Yapi
Malzemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Y 6netmelik Kapsamindaki iriinlerden Sistem1 ve Sistem1+ grubunda
olanlar ile Thtiyari Belgelendirme Alanindaki iiriinler icin). Numune alma ve deney kurallari ilgili iiriiniin tabi oldugu
standart gereklilikleri dogrultusunda gerceklestirilir. Yap1 Malzemeleri Yoneteligi Kapsaminda Onaylanmis Kurulus
denetimlerinde Sistem 1 ve Sistem 1+ kapsamindaki trtinlerin ilk tip testlerinin alinan numuneler {izerinden
yaptirtlmast Universal Sertifikasyonun sorumlulugundadir.

Fabrikanin ve fabrika iiretim kontroliiniin (FUK) baslangi¢ denetimine gerek duyulmayan durumlarda “Baslangig
denetim numunesi” nin alinmasi denetimden bagimsiz olarak planlanir.

Denetimler siirecinde Universal Sertifikasyon denetgilerinin 6l¢iim yapmlar1 gereken durumlarda, denetginin Universal
tarafindan temin edilmis olan 6l¢iim cihazlarini kullanmalari esastir. Denetim esnasinda Universal tarafindan temin
edilmis bir cihazin bulunmamasi veya teknik olarak cihazin taginmasinin miimkiin olmadigi durumlarda denet¢i miisteri
cihazini ancak agagidaki sartlar saglandiginda kullanabilir;

e Denet¢i cihazin ¢alisir durumda oldugunu kontrol etmelidir.

e Denet¢i iireticiden cihazin giincel kalibrasyon sertifikasini talep ederek kalibrasyon verilerinin cihazin
kullanim amacina uygun oldugunu dogrulamalidir.

e Denet¢i calisma dokiimanma kullanilan cihazla ilgili cihaz tanitim bilgileri ve kalibrasyon bilgilerini
eklemelidir.

Numune alma islemleri UTL-06 numarali Numune Alma Talimati dogrultusunda gerceklestirilir. Numune tutanaklari
ve etiketleme islemleri anilan talimatta a¢iklanmaktadir.

Deney neticesinde uygun olmayan sonuglarin bulunmasi halinde (imalatgr tarafindan gergeklestirilen ilk tip test
sonuglart ile tutarsizliklarin tespit edilmesi durumunda), Denetim Ekibi tarafindan deney sonuglarina istinaden yeni
Uygunsuzluk Bildirimleri diizenlenerek imalatgiya deney raporlari ile birlikte bildirim yapilir ve diizeltici faaliyetlerin
gerceklestirilmesi talep edilir. Diizeltici faaliyetlerin tamamlanmas1 akabinde yeniden numune alma ve deneylerin
gerceklestirilmesi islemleri tekrarlanir. Diizeltici faaliyet kapsaminda yiiriitiilen ¢alismalar Denetim ekiplerince
incelenerek deneylerin kismi mi yoksa tamamen mi tekrarlanacagina karar verilir.

Denetim akabinde sonuglanan numune deneylerine iligkin sonuglar ilgili denetim ekibince incelenerek {iriinlerin ilgili
standartlardaki performans gerekliliklerini karsilayip karsilamadigi degerlendirilerek Denetim Raporuna son hali
verilir.

7.1. Uygunsuzluklarin Yonetimi

Nihai iiriin kalitesini riske atan uygunsuzluklarin tespit edilmesi durumunda imalat¢1 hali hazirda belgeli ise belgesi
askiya alinir ve major uygunsuzluk kayda gecirilerek imalatgiya etkin bir diizeltici faaliyet gerceklestirmek tizere 3 ay
stire verilir. 3 aylik siire zarfinda uygunsuzluklarini kapatamayan iireticiye beyan edecegi gerekgelerin kabulii halinde
en fazla ve bir kereye mahsus olmak iizere Genel Miidiir onayu ile 3 ay daha ek siire verilebilir. imalatginin siire uzatimi
icin gegerli mazeretleri lojistik zorluklar, hizmet veya ekipman teminindeki giicliikler, dogal afetler vb. ile sinirlidir.
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Uygunsuzlugun niteligine gore diizeltici faaliyetlerin etkinliginin ancak sahada goriilebilecegi kanaati olusur ise
uygunsuzluk bildiriminde bir takip denetimi gergeklestirilecegi de imalatciya bildirilir. Takip denetimi uygunsuzlugun
giderildigine iliskin kanitlarin yerinde tespit edilmesi amaciyla sinirlt olacaktir.

Minor uygunsuzluklar icin diizeltici faaliyet siiresi 1 aydir. Ayni denetimde hem majér hem de mindr uygunsuzluk
tespit edilmesi durumunda tiim uygunsuzluklar iin 3 ay siire verilebilir.

7.2. lhtiyari Alandaki Belgelendirme Denetimleri

Ihtiyari belgelendirme alaninda Yapir Malzemeleri Yonetmeligi veya Yapi Malzemelerinin Tabi Olacag: Kriterler
Hakkindaki Yénetmelik gereklilikleri aranmaz. Ilgili iiriine ait calisma dokiimanlarinda mevzuattan kaynaklanan
maddeler denetlenmez ve bunlarla ilgili uygunsuzluk yazilmaz. Belgeli iiriinlerin isaretlemesi konusunda Universal
Sertifikasyon markalari ve ilgili iiriin standardindaki isaretleme gerekliliklerine dikkat edilir. Bu hususlar disinda ilk
belgelendirme siiregleri aynidir.

7.3. OK ve UDK Faaliyetleri Kapsamindaki Belgelendirme Basvurular:

Onaylanmis kurulus faaliyetleri kapsaminda gergeklestirilecek ilk belgelendirme denetimleri Madde 7°de tanimlandigt
sekliyle gerceklestirilir. Sistem 2+ PDDD veya UTS’ne tabi {irlinler i¢in numune alma ve ilk tip testleri
gerceklestirilmez ancak Sistem 2+ teyit sistemi kapsamindaki tiriinler i¢in denetimden dnce imalatginin ilk tip testlerine
iliskin calismalarini tamamlamis olmasina dikkat edilir. Imalatg1 tarafindan yapilmis bulunan ilk tip testleri gdzden
gegirilerek uygunlugu teyit edilir. Sistem 1 veya Sistem 1+ kapsamindaki {iriinler i¢in ise Madde 7’de tanimlanan
siirecler isletilir.

Gozetim Denetimleri
8.1. ihtiyari Alandaki Gozetim Faaliyetleri

Universal Sertifikasyon ihtiyari alandaki {iriin belgelendirme faaliyetleri ile ilgili olarak belgelendirme kararindan
itibaren en geg 1 yil igerisinde gdzetim denetimleri gergeklestirir. Ihtiyari alandaki iiriin belgelendirme faaliyetlerinde
gergeklestirilen gozetim denetimlerinde imalatginin tiretim sistemi ve kalite sisteminin ilk belgelendirme akabinde
diizenli olarak isletilip isletilmediginin kontrolii yapilr. ilgili iiriin ¢alisma dokiimanlari ve rapor sablonlar1 kullanilarak
raporlanir. Uygunsuzluk tespit edilmesi halinde 7.1 maddesi gereklilikleri uygulanir.

8.2. OK Faaliyetleri Kapsamindaki Gozetim Denetimleri

Gozetim denetimlerine iliskin planlamalar belge bitis siiresinden 2 ay once gerceklestirilerek imalatcinin onayina
sunulur. imalatcmin herhangi makul bir gerekgesi olmamasina karsin denetim teklifini kabul etmemesi durumunda
belge gegerlilik siiresi sonunda iiriine ait gegerli belge bulunmadig: igin ilgili Bakanliga resmi bildirim yapilir. ilk 1 ay
igerisinde denetimi kabul eden imalat¢i igin gergeklestirilecek denetim sonucunda belge verilmesi halinde verilecek
belgenin siiresi mevcut belgenin bitig tarihinden itibaren 1 yil olarak diizenlenir. Belge siiresi bitiminden once gozetim
siireci tamamlanamayan belgeler gegerlilik siiresi sonunda belgenin sonlandigi konusunda ilgili bakanliga bilgi verilir.
Belge gecerlilik siiresi sonrasinda ancak ilk belgelendirme stire¢leri isletilerek ilgili iiriin yeniden belgelendirilebilir.

Universal Sertifikasyon onaylanmis kurulus sifati ile gergeklestirecegi gozetim denetimleri Fabrika Uretim
Kontroliiniin gozden gegirilme denetimleridir. Gozetim denetimleri belgelendirme kararindan itibaren en geg 1 yil
icerisinde gergeklestirlir. Bu denetimlerde ilgil iiriin ¢alisma dokiimanlari kullanilarak FUK’{in ilk belgelendirme
denetiminde belirlenmis uygunlugunun devam ettigi ve etkin sekilde isletildigi tespit edilmelidir. Uygunsuzluk tespit
edilmesi halinde 7.1 maddesi gereklilikleri uygulanir.

8.3. UDK Faaliyetleri Kapsamindaki Gézetim Denetimleri

Uygunluk Degerlendirme Kurulusu sifati ile Yapt Malzemelerinin Tabi Olacagi Kriterler Hakkinda Yonetmelik ve
ilgili iriin standard1 dogrultusunda gergeklestirilen FUK gdzetim denetimleri ile Takip Deneyleri ziyaretleridir.

Gozetim denetimlerine iliskin planlamalar belge bitis siiresinden 2 ay once gerceklestirilerek imalat¢inin onayina
sunulur. Takip deneyi i¢in yapilacak ziyaretlerin planlamas1 ULS-108 numarali listede verilen periyotlarin dolmasina
1 ay kala gergeklestirilir. Takip deneyleri i¢in yapilan planlama imalatciya bildirilmez yalnizca gorevlendirilen denetci
veya Numune Alma gérevlisine bildirilir. Imalatginin herhangi makul bir gerekgesi olmamasina karsin denetim teklifini
kabul etmemesi durumunda belge gegerlilik siiresi sonunda iiriine ait gegerli belge bulunmadig: i¢in ilgili Bakanliga
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10.

11.

resmi bildirim yapilir. {lk 1 ay igerisinde denetimi kabul eden imalatc1 icin gerceklestirilecek denetim sonucunda belge
verilmesi halinde verilecek belgenin siiresi mevcut belgenin bitig tarihinden itibaren 1 yil olarak diizenlenir. Belge
stiresi bitiminden oOnce gozetim siireci tamamlanamayan belgeler gecerlilik siiresi sonunda belgenin sonlandigi
konusunda ilgili bakanliga bilgi verilir. Belge gecerlilik siiresi sonrasinda ancak ilk belgelendirme siirecleri isletilerek
ilgili tiriin yeniden belgelendirilebilir.

FUK gozetim denetimleri ilgil iiriin ¢aliyma dokiimanlar1 kullanilarak FUK’iin ilk belgelendirme denetiminde
belirlenmis uygunlugunun devam ettigi ve etkin sekilde isletildigini tespit etmek {izere gergeklestirilir. Gozetim
denetimleri belgelendirme kararindan itibaren en geg 1 y1l icerisinde gercgeklestirlir. Takip deneyleri ziyaretleri ise ilgili
lirlin standardinda tanimlandig araliklarla gerceklestirilir. Bu araliklar ULS.108 numarali Takip Deneyi Periyotlar
listesinde tanimlanmistir. Takip deneylerini ger¢eklestirmek iizere gergeklestirilen ziyaretler ilgili tirlin standardinda
atanmig bir denetci veya numune alma personeli tarafindan gerceklestirilebilir. Ancak her durumda deney sonuglart
ilgili iiriinde atanmis bir denetgi tarafindan degerlendirilerek raporlanir. Bu denetimlerde de uygunsuzluk tespit
edilmesi halinde 7.1 maddesi gereklilikleri uygulanir.

Kapsam Degisikligi Basvurulari

Tiim iiriin belgelendirme faaliyetleri ile ilgili olarak belgeli bir iiriiniin belirli bir performans ozelliginin imalat¢i
tarafindan degistirilmek istendigi durumlar veya sistem 2+ kapsaminda ayni harmonize standart kapsamindaki iiretim
Jaaliyetlerindeki degisiklikler (veni iiriin tipi ilavesi, iiriin performans degerindeki degisiklik vb) kapsam degisikligi
olarak ele alinir. Uretim yeri degisikligi veya sistem 1 kapsaminda yeni iiriin ilavesi gibi durumlar kapsam degisikligi
olarak kabul edilmez. Bu tiir basvurular ilk belgelendirme basvurusu olarak ele alinwr. Sistem 2+ kapsaminda yeni
tiriin ilavesi durumunda, tiriiniin daha once belgelendirilmemis bir harmonize standart kapsaminda olmasi halinde ilk
belgelendirme iglemleri uygulanir.

Kapsam degisikligi bagvurusunun kabul edilmesi durumunda ilgili iiriinde atanacak denetci olasi deney ihtiyaglarini
belirlemek iizere inceleme yapar. {1k tip testlerini ilgilendiren bir durum séz konusu ise {iriiniin tabi oldugu PDDD veya
UTS sistemine gore Universal Sertifikasyon tarafindan numune alinarak deneylerin yaptirilmasi gerekebilir (Sistem 1
ve Sistem 1+). Diger sistemler i¢in imalat¢inin gerceklestirdigi test raporlari denetgi tarafindan incelenir. Denetgi
tarafindan FUK denetiminin tekrarlanmasinin gerekip gerekmedigine karar verilir. Gerekli ise kapsam degisikligi ile
sinirl olarak bir kapsam genisletme denetimi gerceklestirilerek raporlanir.

Belge Yenileme Bagvurular:

Universal Sertifikasyon yapi malzemeleri konusundaki {irlin belgelendirme faaliyetleride belgeleri 1 yil siireli olarak
diizenlemektedir. Bu nedenle belge yenileme siireci tanimlanmamustir.

Belgelendirme Karar Siirecleri

Belgelendirme kararlar1 gergeklestirilen denetimler sonucunda isletilebilecek siiregler oldugu gibi, diger soézlesme
hiikiimleri uyarinca da karar siiregleri isletilebilir. Bu tiir idari kurallar ¢cergevesinde belgelendirmenin askiya alinmast,
geri ¢ekilmesi gibi durumlar belgelendirme s6zlesmelerinde tanimlanmaktadir.

11.1. Karar Oncesi Gozden Gecirme Faaliyetleri

Denetim esnasinda hazirlanan tiim dokiimanlar, raporlar, test sonuglari, uygunsuzluklar, gézlemler ve uygunsuzluklara
iliskin diizeltme/diizeltici faaliyet kanitlar1 en az her bir standart/iiriin grubu bazinda atanmis ancak denetim sathasinda
gorev almamis bir denet¢i tarafindan gézden gegirilerek belgelendirme kararina iligkin tavsiye olusturulur.

Denetim ekibinin belgelendirme karar1 konusundaki tavsiyesinin olumlu olmasi haline ilk belgelendirmeler i¢in ilgili
belgelendirme s6zlesmeleri tanzim edilerek operasyon sorumlusu tarafindan miisteri imzalari alinir.

Gozden gecirme esnasinda dosyadaki kayitlarin tutarliligi ve yeterliligi gézden gegirilir. Eksiklik bulunmasi halinde
operasyon sorumlusu araciligi ile denetim ekibi bilgilendirilerek eksikliklerin tamamlanmasi istenir.

11.2. Belgelendirme Kararlari

Belgelendirme Komitesi iyesi/iiyelerinin ilgili iiriin ve belgelendirme programi kapsaminda atanmig olmalar: esastir.
Yukarida maddede agiklanan gézden gecirme ve belgelendirme karar siireci ayni kigiler tarafindan es zamanli olarak
ta gergeklestirilebilir. Belgelendirme kararinin denetim ekibinden farkli olmasi durumunda belgelendirme komitesi
kararmin gerekgelerini agik olarak dokiimante etmek zorundadir.
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Belgelendirme kararlart UFR.17 numarali form kullanilarak alinir. Gozetim denetimleri sonunda belge kapsaminda
herhangi bir degisiklik bulunmamasi halinde anilan formda yer alan “Belge Devam” karar1 alinir. Belge kapsaminda
bir degisiklik olmasi halinde ise “Kapsam Daraltma” veye “Kapsam Genisletme” segenegi kullanilir. Belgelendirme
kararlari, UFR 17 Belge Diizenleme Formunda yer alan segenekler bazinda ayri ayr1 alinacaktir.

Imalatginin  denetim siireclerindeki sorumluluklarini yerine getirmemesi veya denetimlerde tespit edilen
uygunsuzluklari verilen siire icerisinde kapatmamasi durumlarinda en fazla 6 ay olmak iizere (belge gegerlilik siiresini
agmayacak sekilde) ilgili belge askiya alinir. Aski ile ilgili yasal bildirimler yetkili makamlara ve imalat¢iya yapilir.
Aski gerekgelerinin ortadan kalkmamasi durumunda belge iptal yoluna gidilir.

Imalatginin kendi talebi iizerine de belgeler askiya alinabilir. Bu durumda (iiretimin olmadig1 anlamina gelecektir) aski
stiresi belge gecerlilik siiresince belirlenebilir. Bu aski durumu da yetkili makamlara bildirilir.

11.3. Belgelendirme Karar Sonras: islemler

Belgelendirme kararinin olumlu olmasi halinde diizenlenecek belge, UFR 17 Belge Diizenleme Formu ( Karar Alma
Fomu)nda belirtilen kapsama gore diizenlenir. Bu belge ile birlikte belgelendirme sézlesmesinin bir niishas1 imalatgiya
gonderilir. Ayni sekilde denetimlere iligkin denetim raporlarinin ve deney sonuglarinin miigteriye iletilmesi zorunludur.

Belgelendirme karar1 dogrultusunda Universal Sertifikasyon web sitesi lizerinde belgenin yaymlanmasi veya belgenin
durumu ile ilgili giincelleme islemleri gergeklestirilir.

Olumsuz kararlar ile ilgili gerekli yasal bilgilendirmeler UPR.21 numarali prosediir geregi ilgili makamlara iletilir.
11.4. Belge Numaralandirma islemleri

Diizenlenen {iriin belgelerinin her biri tekil bir numaraya sahip olacaktir. Bu tekillik yalnizca belge numarasi ile degil
asagida agiklanan sekilde Diizenlenme Numarasi veya Revizyon Numarasi ile de gergeklestirilebilir.

Belge Numarast: {lgili belge kiitiigiinden alian siradaki belge numarasidir.

Diizenlenme Numarast: Igeriginde herhangi bir degisiklik olmadig halde, belge gegerlilik siiresinin uzatilmasi halinde
diizenlenen belgeler icin Belge Numarasi degismeksizin bir dnceki Diizenleme Numarasi 1 artirilarak verilen
numaradir. Diizenlenme numarasi belge numarasindan ayri olarak belge {izerinde gosterilir.

Revizyon Numarasi: Mevcut bir belgenin kapsaminda bir degisiklik (iiriin, adres veya ticari iinvalar ile ilgili) olmasi
halinde mevcut belge numarasinin sonuna “/R#” sekilinde revizyon numarasi bir artirtlarak eklenen numaradir.

Bir belge revize edildiginde onceki belgenin gegerlilik siiresi yeni belgenin verilmesi ile birlikte sona erer. Revize
olarak verilmis belgenin siiresi revize edilen belgenin kalan gecerlilik siiresi kadardir.

Tiim belgelerde standart veya mevzuat degisiklikleri haricinde ilk belgelendirme tarihi verilir. Gerektiginde belgenin
revizyon ya da yeniden diizenlenme tarihi ve belge gegerlilik tarihi belirtilir.

Rev. No | Revizyon Tarihi Revizyon Ac¢iklamasi

00 -- ik Yaym

01 30.01.2009 Kapsam ile ilgili diizenleme yapildi.

02 21.03.2011 Asansor uygunluk degerlendirme kurulusu faaliyeti eklendi.

03 25.08.2014 Uriin belgelendirme siiregleri detaylandirildi.

04 20.05.2015 Logo degisiklligi yapildi.
Gozetim denetiminin zamaninda yapilamamasi durumunda uygulacak faaliyetler,

05 24.07.2015 belgelerin yayn tarihleri ile ilgili yontem, kurulusun sdzlesme sartlarina uymamasi
halinde belgelendirme faaliyetlerinin sonlandirilmasina dair yontemler eklenmistir.
UKL-73 TS EN 61439 Alcak Gerilim Anahtarlama Diizeni ve Kontrol Diizeni Panolari

06 27072015 (Bolim 1,2,3,4,5,6)/TS EN 62208 IEC 62208 Bos Mahfazalar - Algak Gerilim

o Anahtarlama ve Kontrol Diizenleri i¢in Genel Ozellikler Klavuz Dokiimani ve TS EN
61438 atiflar1 eklendi. Gozden gecirme ve belgelendirme karar alma siiregleri ayri ayri
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tanimlandi. Belgelendirmeyi etkileyen degisiklikler eklenmistir.
07 26.02.2018 Sistem 2+ prosediirden ¢ikarildi
08 19.10.2018 Belgelendirme kurallar1 dokiimani ifadesi prosediirden ¢ikarildi.
09 30.04.2020 Askidan 1nd1r.r'ne, Taseron laboratuvar degisimi ve 2016/425/EU ya gore ilgili
maddelerde diizenlemeler yapildi.
10 19.12.2020 Her bir belgelendirme programi ayr1 ayri ele alinarak detaylandirilmistir.
11 20.05.2021 Unvan degistirildi.
Miisteri cihazi kullanilmasi durumunda, kullanim sartlar1 agiklanmistir. Belgelendirme
talebi daha 6nceden deneyiminin olmadigt iiriin kapsaminda olmasi durumu
12 29.12.2022 . . o
aciklanmustir. Karar igslemlerinde basvurulan kapsam ile 6nerilen kapsamin
karsilagtirtlmasi hususu eklenmistir.
Prosediir yeniden diizenlendi. Belgelendirme siireleri Diizenlenmis alanlar ve Ihtiyari
13 12.01.2023 . .
alanlar i¢in daha anlasilir halde yeniden yazildu.
Belgelerin karar formundaki kapsama gore diizenlenecegi ve revize belgelerin gegerlilik
14 29.01.2023 . .
stireleri detaylandirildi.
Madde 4.9, 8.2 ve 9 giincellendi. Belgelendirme kararlarinin karar segeneklerine gore
15 19.08.2024 .
ayr1 alimmasi hususu eklendi.
16 30.09.2024 9. madde detaylandirildi.
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Kirmizi renkli, “Kontrollii Kopya” kasesi tasimayan dokiimanlar, kontrolli degildir.




